




El proveedor debe emitir dos cotizaciones de pasajes aéreos internacionales la cual deben solicitar directamente las unidades solicitantes enviando el “Formulario de solicitud para reserva y compra de pasajes internacionales” con la información completa al proveedor de convenio de suministro vigente, a los siguientes correos:
cgnaranjo@esquerre.cl y pmorales@esquerre.cl 
Con copia en todos los casos a: cristina.navarro@ulagos.cl; juan.morales@ulagos.cl y
valentina.oyarzun@ulagos.cl

Luego, para concretar la compra de los pasajes aéreos internaciones, se deben presentar vía correo electrónico a la Unidad de adquisiciones dirigido a Cristina Navarro con copia a Juan Pablo Morales los siguientes documentos:
· Formulario de solicitud para reserva y compra de pasajes internacionales debidamente completado y firmado.
· Cotización de reserva de pasajes remitida por el proveedor.
· Decreto o invitación debidamente tramitada.
· Dos solicitudes de compra, una por el monto del pasaje donde se señale “Pasaje nombre/RUT del pasajero, origen/destino, fecha del viaje, folio Decreto” (cuando proceda); y otra por la comisión FEE
que señale “Comisión pasajes nombre/RUT del pasajero, origen/destino, fecha del viaje”


Recordar que las cotizaciones tienen un periodo de vigencia indicada en la cotización, por lo tanto, los antecedentes antes mencionado deben ser remitidos como máximo 4 horas antes de vencer la reserva, de lo contrario no se podrá realizar la compra y se deberá gestionar un nuevo proceso de cotización. 


En caso de dudas o consultas se pueden comunicar directamente con la agencia a los siguientes contactos:

FONO Y HORARIO ATENCION ESQUERRÉ
Horarios lunes a Viernes 09:00am a 17:00 pm
Fono oficina 56 – 65 2202374
Dirección comercial Juan Soler Manfredini 11 off 707 P.Montt

Teléfono emergencias Carmen Gloria Naranjo: 569 609087270
Teléfono emergencia Priscyla Morales: 56966667340 
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